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SINAVLARDA UYULACAK ESASLAR

1. Sorumlu Öğretim Elemanı
- Sınav, dersi yürüten öğretim elemanları tarafından yapılır. Sınav anında sınav salonu / 

salonlarının gözetim ve denetimi de fiilen ve bizzat ders sorumlusu öğretim elemanı 
tarafından yapılır. 

- Sınav soruları ve varsa ekleri dersin sorumlusu öğretim elemanı tarafından sınavdan 
en az yarım saat önce, salon, gözetmen ve öğrenci sayısı dikkate alınarak hazırlanır.

- Soru ve cevap kâğıtları üzerinde, ders adı, sınav türü, öğrencilerin numarası adı 
soyadı, sınav tarihi, saati, süresi, sınav sırasında kullanılmasına izin verilen / 
verilmeyen ders araç gereçleri açıklanır. Dersi veren öğretim elemanı kendi sınavında 
gözetmen olmamalıdır.

2. Sınav Görevlileri
- Sınavlarda görevlendirilen tüm öğretim elemanları sınavdan en az 15 dakika önce 

Fakültede, 5 dakika önce ise sınav salonunda hazır bulunmalıdır.
- Görevli öğretim elemanları, zorunlu sebepler dışında görev değişiminde 

bulunamazlar, zorunlu sebepler halinde ise görev değişimi ancak İdarenin (Bölüm 
Başkanlığı’nın) bilgisi ve izni dâhilinde gerçekleştirilebilir.

- Sınav görevlileri, sınav başlamadan önce öğrencilerin sınav oturma düzeninde 
yerleşmelerini denetlemek, sınav süresince öğrenci kimliklerini kontrol etmekle 
yükümlüdür.

- Görevliler sınavın sorunsuz ve sağlıklı biçimde yürütülmesi için gerekli her türlü 
tedbiri alırlar. 

- Sınav sırasında yaşanabilecek olumsuz durumlarda, öğretim elemanları öğrencilerle 
fiziksel temas ya da sözlü bir tartışmaya mahal vermeksizin durumu tutanakla tespit 
eder. Eğer fiili bir müdahale ihtiyacı doğarsa, güvenlik görevlisinin yardımına 
başvurur.

- Sınav görevlileri, sınav bitiminde ders sorumlusu öğretim elemanın talimatı 
doğrultusunda, cevap kâğıtları ve / veya soru kâğıtlarını sayarak eksiksiz olarak teslim 
alır, durumu tutanakla tespit eder. 

- Sınava giren her öğrencinin imzası sınav tutanağına attırılır ve bu tutanak ilgili 
öğretim elemanı ve sınav görevlisi tarafından imzalanır.

- Sınav salonunda, kullanılmış veya kullanılmamış hiçbir sınav evrakı bırakılmaz.
- Sınav esnasında cep telefonları kapalı vaziyette tutulacaktır.

3. Öğrenciler 
- Öğrenciler sınav boyunca öğrenci kimliklerini sıra üzerinde denetime hazır halde 

bulundurmak zorundadırlar. 
- Sınav görevlileri, gerekli gördükleri takdirde öğrencilerin oturma yerlerini 

değiştirebilirler. 
- Sınav süresince cep telefonları ve benzeri iletişim cihazları kesinlikle kapalı 

tutulmalıdır. Bu cihazlar sınav sırasında hiçbir gerekçe ile kullanılamaz.  
- Herhangi bir sınav anında öğrencinin erişebileceği alanda, sıra üzeri ve altı da dahil 

yazı, not ve benzeri işaretler tespit edilirse, o anda orada oturan öğrenci kopya ya 
teşebbüs etmiş sayılır. 

- Sınav düzenini bozan her türlü davranışa karşı disiplin yönetmeliği hükümlerine göre 
işlem yapılır.

- Sınav sırasında ve sonrasında bir haksızlığa maruz kaldığını düşünen öğrenciler, bu 
konudaki şikâyetlerini en geç sınavların bitimden itibaren beş işgünü içerisinde 
Dekanlığa yazılı olarak iletebilirler.


