T.C.
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ
FEN-EDEBİYAT FAKÜLTESİ
TARİH BÖLÜMÜ
İHTİSAS SEMİNERİ II DERSİ UYGULAMA USUL VE ESASLARI

Dayanak:
Afyon Kocatepe Üniversitesi Tarih Bölümü öğrencilerine verilecek İhtisas Semineri II dersinin yürütülmesi ve değerlendirilmesi hususunda usul ve esaslar; 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 22. maddesi (c) bendine; Afyon Kocatepe Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği ve 24 Ocak 2020 tarihli Bölüm Kurul Kararlarının 5. Maddesine dayanılarak hazırlanmıştır.
1-İHTİSAS SEMİNERİ II DERSİNİN AMACI
İhtisas Semineri II dersi; Tarih Bölümü lisans öğrencilerine öğretim üyesi gözetiminde öğrenci tercihleri dikkate alınarak ana kaynaklara dayalı (örneğin yerli ve yabancı arşiv belgeleri, süreli yayınlar, kronikler vb.) teorik bir çalışma konusunun belirlenmesi, ilgili literatürün gözden geçirilerek bir seminer çalışmasının  hazırlanması ve sunulması amacına yönelik bir derstir. 
İhtisas Semineri ayrıca, bu dersi alan lisans öğrencilerinden lisansüstü eğitim yapacak olanlara bilimsel araştırma yöntem ve uygulama becerisi kazandırmak hususunda önemli katkı sağlayacak bir ders özelliği taşımaktadır.
2-İHTİSAS SEMİNERİ II DERSİNİN İŞLENİŞİ
	1. Hafta: 
	Dersin amacı, öğrenme çıktıları ve dersle ilgili kaynaklar hakkında bilgi verilir.
Uygulamalı bir ders olması sebebiyle ilgili yönetmelikte belirtildiği gibi öğrencilerin ders alma şekli ne olursa olsun (zorunlu, alttan, yükseltme, üstten ders alma) devam zorunluluğu vurgulanır. Bu sebeple özellikle alttan alan öğrencilerin de derse devam etmesi gerektiği konusunda bilgilendirilmeleri yapılır.
Ara sınav ve final sınavında ölçme ve değerlendirme esasları hakkında bilgilendirme yapılır.
İntihal konusunda öğrencilere bilgilendirilme yapılır.
Bir araştırma sorusunun ortaya atılması, çalışma yönteminin belirlenmesi gibi konularda öğrencilerin eksikleri giderilir. Öğrencilerin ilgi alanları ve donanımları da göz önünde bulundurularak her öğrenci için bir konu belirlenir.

	2. Hafta:
	Tespit edilen konu ile ilgili kaynaklar araştırılır. Kaynakların akademik olmasına özellikle dikkat edilmelidir. Akademik olmak şartı ile elektronik kaynaklar da bibliyografyaya dahil edilebilir. Bibliyografyada ismi zikredilecek olan her bir kaynağın kendisine de mutlaka ulaşılmış olması gerekmektedir. Bibliyografyanın mümkün olduğunca zengin olması önerilir.
Öğrencilerin incelediği kaynaklardan danışman tarafından örnek bilgi fişlerini çıkarılır.
Bilgi fişleri yarım A4 kâğıdı ebadında elle veya bilgisayar ortamında yazılabilir. Fişler başlık, bilgi metni ve kaynak künyesini içermelidir.
Office Word programında bilgi fişlerinin hazırlanması uygulamaları gösterilir.

	3. Hafta:
	Kitap, makale, ansiklopedi maddesi, bildiri ve tez künyelerinin nasıl verileceği, sayfa altı (klasik) sistem ve APA sisteminin tanıtımı yapılır. Örneklerin tahtada yazılarak uygulaması gösterilir.
Bir sonraki hafta için öğrencilerden her bir eser türünden künye örnekleri istenir. Öğrenciler tarafından yapılan bilgi fişlerinin kontrol edilmesi ve yanlış yapılmış hususların uygulamalı olarak düzeltilmesi sağlanır.
Geçici/taslak plan istenir.

	4. Hafta:
	Bilgi fişi yapılmasına ve kontrolüne devam edilir.
Tamamlanan bilgi fişlerinin derse getirilerek uygulamalı olarak tasnif edilmesi, konu başlıklarının belirlenmesi sağlanır.
Çalışmanın geçici planı incelenir ve gerekli ise güncellenmesi önerilir.
Tespit edilen konu ile ilgili kaynakların araştırılmasına devam edilir. 
Kaynakların akademik olmasına özellikle dikkat edilmelidir. Bibliyografyada ismi zikredilecek olan her bir kaynağın kendisine de mutlaka ulaşılmış olması gerektiği hatırlatılır.
Önsözün (tercihe bağlı) ve Girişin nasıl yazılacağından bahsedilir.
Giriş kısmının 5. Haftaya kadar yazılması istenir.

	5. Hafta:
	Giriş kısmının kontrolü yapılarak I. Bölümün/İlk Başlığın yazılmasına geçilir.
Ana ve alt başlıkların altında metin oluşturma örneklerinin bilgisayar ortamında gösterilmesi sağlanır.
Office Word programı uygulamalı olarak tanıtılır.
Sayfa, punto, paragraf ayarları, dipnot verme, içindekiler oluşturma vb. konuların bizzat uygulanması sağlanır.

	6. Hafta:
	Kaynakçanın sürekli olarak güncellenmesi istenir. 
Bilgi fişlerinin kontrol edilmesi ve yanlış yapılmış hususlarının projeksiyon ile yansıtılarak uygulamalı olarak düzeltilmesi sağlanır.
I. Bölümün/İlk Başlığın kontrolü yapılır.

	7. Hafta
	Ara sınavda öğrencilerin teslim etmesi gereken kısımlar ve puanlama sistemi anlatılır.
Hazırlanan metnin kontrol edilmesi ve yanlış yapılmış hususların uygulamalı olarak düzeltilmesi sağlanır.

	8. Hafta
ARA SINAV
	Ara Sınav evrakı sınav günü ve saatinde Seminer Danışmanına teslim edilir. (Puanlama İçin Bkz. 6-DEĞERLENDİRME ÖLÇÜTLERİ))

	9. Hafta
	Ara sınavda teslim edilen kaynakça, bilgi fişleri ve plan, I. Bölüm/İlk Başlık öğrencilere dağıtılarak eksik ve hatalı yönleri gösterilir.
II. Bölüm/İkinci Başlık yazılmaya geçilir.
Kaynakçanın güncellenmesi istenir. 
Bilgi fişlerinin kontrol edilmesi ve yanlış yapılmış hususlarının düzeltilmesi sağlanır.

	10. Hafta 
	Çalışmanın belirtilen esaslar doğrultusunda tamamlanması istenir.
Sonuç, tasnifli kaynakça, ekler vs.nin nasıl olması gerektiği uygulamalı olarak gösterilir.

	11. Hafta
	Çalışmanın son kontrolleri yapılır, varsa eksik kısımların tamamlanması öğrencilerden istenir.

	12. Hafta
	Öğrencilere örneklerle etkili ve bilimsel sunum teknikleri hakkında bilgilendirme yapılır.
Slayt hazırlamanın incelikleri anlatılır.

	13. Hafta
	Belirlenen takvim çerçevesinde her bir öğrenci, danışman Öğretim Üyesi nezaretinde, diğer öğrencilerin de katıldığı sınıf ortamında, hazırlamış olduğu seminer ödevinin sunumunu yapar.
Sunum sonunda öğretim üyesi ve katılımcı öğrenciler tarafından değerlendirme yapılacaktır.

	14. Hafta
	Öğrenci, danışman Öğretim Üyesi nezaretinde, diğer öğrencilerin de katıldığı sınıf ortamında, hazırlamış olduğu seminer ödevinin sunumunu yapar.
Sunum sonunda öğretim üyesi ve katılımcı öğrenciler tarafından değerlendirme yapılacaktır.

	15. Hafta
	Tamamlanan metin ve slaytlar kontrol edilerek gerekli düzeltmeler yapılır.
Ayrıca final sınavı esasları hakkında bilgi verilir.

	
	Final sınavında tam metin ve slaytların çıktısı teslim edilir.
(Bkz. 6-DEĞERLENDİRME ÖLÇÜTLERİ)




3-İHTİSAS SEMİNERİ II ÖDEVİNİN İÇERİĞİ VE YAZIM KURALLARI
Seminer ödevi sırası üzere şu kısımları içermelidir:
Kapak
Önsöz (Tercihe bağlı)
İçindekiler
Giriş
Ana Metin
Sonuç
Kaynakça (Tasnifli)
Ekler (Tercihe bağlı)

Kapakta sırası üzere kurum adı (Üniversite, Fakülte, Bölüm), seminer başlığı, hazırlayan, danışman, yer ve tarih bilgileri verilmelidir.
Seminerde tercihe göre “Önsöz” olabilir. Önsözde seminer hakkında belirtilebilecek belli başlı önemli ve dikkat çekici en fazla bir paragraf yazı ve sonrasında varsa seminere önemli katkıları olan kişi ve kurumlara teşekkür edilir.
Seminer ödevinin ana hat planı (içindekiler) aşağıda “Yazım Kuralları”nda belirtilen şekilde hazırlanacaktır. Burada ele alınacak konunun özelliğine göre kronoloji ve/veya önem sırasına dikkat edilir. Ana ve alt başlıklar birbirleri ile irtibatlı ve konu bütünlüğünü bozmayacak mahiyette olmalıdır.
Seminerde mutlaka “Giriş” kısmı olmalıdır. Burada seminerin devamında derinlemesine ve bölümler halinde incelenecek konuya girizgâh yapılır ve konuyla ilgili belli başlı temel bilgiler okuyucu/dinleyici ile paylaşılır. Giriş kısmında, önsözde belirtilenler tekrar edilmemek üzere, araştırmanın amacı, önemi ve kapsamı; araştırmada kullanılan yöntem ve bölümlerin nasıl organize edildiği, çözümlenmesi amaçlanan sorunsal ve kullanılan kavramsal çerçeve kısaca açıklanmalıdır.
Seminer ödevinin sonunda, “Sonuç” ve dipnotlarda kullanılan tüm kaynakların yer aldığı bir “Tasnifli Kaynakça” olmalıdır. Kaynakçada yer alan çalışmalar aşağıda belirtilen kriterlere göre düzenlenmeli ve -kaynakların nicel ve nitel özellikleri dikkate alınarak- tasnif edilerek yazılmalıdır. Seminer ödevinin en sonunda tercihe göre “Ekler” başlığı altında çalışılan konu ile ilgili belge, resim, tablo vb. görsel materyaller kullanılabilir.
Seminer ödevi, toplam 20-25 sayfa veya 8-10 bin karakteri geçmeyecek boyutta olmalıdır.
Öğrenciler ayrıca bir sunum dosyası hazırlayacaklardır. Sunumlardan önce dersin Öğretim Üyesi tarafından öğrencilere sunum teknikleri hakkında bilgilendirme yapılacak, daha sonra belirlenen takvim çerçevesinde her bir öğrenci, danışman Öğretim Üyesi nezaretinde, diğer öğrencilerin de katıldığı sınıf ortamında, hazırlamış olduğu seminer ödevinin sunumunu yapacaktır. 
Dönem sonunda her bir öğrenci hazırlamış olduğu seminer ödevinin birer nüshasını dersin öğretim üyesine teslim eder.  
4-İHTİSAS SEMİNERİ II ÖDEVİNİN YAZIM KURALLARI
İhtisas Semineri’nin yazım kuralları, esas itibarı ile AKÜ SBE’nin Tez Yazım Kılavuzu’nda belirtilen esaslardan oluşmaktadır. Bu bağlamda seminerler aşağıda belirtilen kurallara uygun olarak yazılmalıdır[footnoteRef:1]:  [1:  Ayrıntılı bilgi için bkz.,  https://sosbil.aku.edu.tr/tez-proje-yazim-ve-basim-kilavuzu/] 

Sayfa yapısı ve yazı karakteri:
Üst boşluk: 2,5 cm. 
Alt boşluk: 2,5 cm. 
Sol kenar: 3 cm.
Sağ kenar : 3 cm
Karakter ve Punto : Times New Roman ve 12 punto.
Dipnotlar: Times New Roman, 9 punto ve tek satır aralıklı.
Satır Aralıkları : 1,5 satır aralıklı olmalıdır. (İçindekiler, tablo ve şekil listeleri, simge ve kısalmalar dizini, kaynakça bölümleri tek satır aralıklı). 
Paragraf Aralıkları : Paragraflar arasında önce 6nk, sonra 6nk. 
Paragraf Boşluğu: Her paragraf soldan 1,25 cm içeriden başlamalı. 
Paragraf Düzeni : İki yana yaslı.
Bölüm Başlıkları : Önce 12nk ve sonra 12nk.
Sayfa Numaraları: Giriş’e kadar olan ön bölümdeki tüm sayfalar küçük Romen rakamlarıyla (i, ii., iii... şeklinde), ana ve arka bölümler ise Giriş’ten itibaren 1’den başlayarak 1,2,3... şeklinde numaralandırılmalıdır. Kapak sayfasına numara verilmeyip bir sonraki sayfa ii ile başlatılır. Sayfa numaraları, bütün bölümlerde sayfaların alt ortasına yazılmalıdır ve Times New Roman karakteri (12 punto) ile yazılmalıdır. Sayfa numaralarının yanına, nokta, çizgi ve benzeri hiç bir işaret konulmamalıdır.
Yazı Dili:
Noktalama ve imlâ konularında “Türk Dil Kurumu Yazım Kılavuzu” ile “Türkçe Sözlüğüne” uyulmalıdır.
Ana ve Alt Başlıklar:
Ana ve alt başlıklar aşağıda belirtildiği şekilde olmalıdır.
1. BÖLÜM ANA BAŞLIĞI (TÜM HARFLER BÜYÜK VE KOYU-BOLD) 
1.1. BÖLÜM ALT BAŞLIĞI (TÜM HARFLER BÜYÜK VE KOYU-BOLD- DEĞİL)
1.1.1. Bölüm Alt Başlığının Alt Başlığı (Sadece İlk Harfler Büyük ve Koyu-Bold)
1.1.1.1. Bölüm Alt Başlığının Alt Başlığının Alt Başlığı (Sadece İlk Harfler Büyük ve Koyu Bold- Değil)
Kaynak Gösterme:
Başka kaynaklardan yapılan alıntılar ya aynen aktarılır ya özü değiştirilmemek kaydıyla çalışmayı yapanın kendi cümleleriyle özetlenerek ya da yorumlanarak verilir. Bu durumlarda, alıntı yapılan kaynağa mutlaka atıfta bulunulmalıdır.
Başka kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarılması durumunda, yapılan alıntı 10 satırı geçmemeli, italik ve her iki taraftan da 2 cm daha içeriden başlanarak yazılmalıdır. Söz konusu alıntı, yazı boyutu 10 punto ve tek satır aralığı ile tırnak içinde verilmelidir. Doğrudan alıntının bitiminde ilgili kaynağa ve sayfaya mutlaka atıf yapılmalıdır. Gerekmedikçe seminer ödevinde doğrudan alıntılara yer verilmemelidir. Metni hazırlayanın, kaynaktaki bilginin özünü değil, biçimini değiştirerek yaptığı alıntılar çift tırnak arasına alınmadan yazılmalıdır.
İhtisas Semineri II dersinde Klasik Dipnot Sistemi’nin uygulanması önerilmektedir. Buna göre kaynak gösterme yönteminde önce metin içinde geçen ve herhangi bir kaynaktan alıntı ve aktarma sözden, bir isim, kavram veya konu sözcüğünden hemen sonra ya da cümle veya paragraf sonuna noktadan önce olmak üzere dipnot numarası üst simge şeklinde verilir. 
Kaynaklar, ödevlerde ilk geçtikleri yerlerde ayrıntılı dipnot bilgileriyle, daha sonraki atıflarda dipnot tekrarlama bağlaçlarıyla gösterilmelidir. Yararlanılan kaynaklar, ilk geçtikleri yerlerde ayrıntılı olarak tanımlanmalıdır. Bu amaçla kullanılan biçimler, kaynak türüne göre değişebilir. 
Bir kaynağa ilk kez başvurulduğunda onun dipnotta yazımı ile ikinci ve daha sonraki yazımları birbirinden farklıdır. Bir kaynağa ilk kez yapılan başvuruda, kaynakla ilgili tüm bilgiler verilmelidir. (ÖRNEKLER EKTEDİR)
5-İHTİSAS SEMİNERİ II ÖDEVİNİN SUNUMU
İhtisas Semineri II dersinin son 4 haftasında, danışman Öğretim Üyesinin planlamasına göre öğrencilerin hazırlamış olduğu seminer ödevlerinin sunumu yapılacaktır. Sunumlardan önce dersin Öğretim Üyesi tarafından öğrencilere etkili ve bilimsel sunum teknikleri hakkında bilgilendirme yapılacak, daha sonra belirlenen takvim çerçevesinde her bir öğrenci, danışman Öğretim Üyesi nezaretinde, diğer öğrencilerin de katıldığı sınıf ortamında, hazırlamış olduğu seminer ödevinin sunumunu yapacaktır. 
6-DEĞERLENDİRME ÖLÇÜTLERİ
İhtisas Semineri dersi, Güz ve Bahar Yarıyılında İhtisas Semineri I ve İhtisas Semineri II adı ile verilmekte olup her iki yarıyılda da ayrı konulardan seminer hazırlanacak ve sunum yapılacaktır. Dönem başında tespit edilen konu, dönem sonunda tamamlanacak ve basılı olarak ders hocasına teslim edilecek ve ders öğretim üyesi ile dersi alan diğer öğrencilerin huzurunda sözlü olarak sunulacaktır. 
İhtisas Semineri dersinin vize ve final notlarının verilmesi için aşağıdaki uygulama yöntemi takip edilecektir: 
Bahar dönemi vize notu için gerekenler ve notlandırma:
	1
	Kapak (kurum adı (Üniversite, Fakülte, Bölüm), seminer başlığı, hazırlayan, danışman, yer ve tarih)
	(10 Puan)

	2
	Önsöz (1-2 paragraf) (Tercihe bağlı)
	

	3
	İçindekiler (Ana Hat Planı)
	(15 Puan)

	4
	Bilgi Fişleri
	(20 Puan)

	5
	Giriş
	(10 Puan)

	

6
	1. Bölüm
	(1. Bölüm aşağı a-b-c kutucuklarında gösterildiği şekilde puanlanmalıdır)

	
	a- Akıcı ve anlaşılır bir dil kullanılması
	(10 Puan)

	
	b-Metnin giriş gelişme ve sonuç mantığı içinde yazılması
	(10 Puan)

	
	c-Dipnotların doğru yerlerde ve doğru şekilde gösterilmesi
	(15 Puan)

	7
	Kaynakça Listesi
	(10 Puan)

	
	TOPLAM
	100 Puan



Bahar dönemi final notu için gerekenler:
İhtisas Seminerinin, gerekli tashih ve düzenlemeler yapılarak hazırlanan bitirilmiş ve son hali final sınavları zamanında ders hocasına teslim edilecektir. Ders danışmanı ödevleri intihal taramasından geçirebilir. Teslim edilen bu ödev final notunun en fazla %50’si olacak şekilde değerlendirilecektir. (50 puan)
Öğrenci hazırladığı sunumu dersin öğretim üyesi ve arkadaşları huzurunda anlatacak ve bu sunumdan final notu alacaktır. Öğrencinin sunumu, aşağıda yer alan Sunum Gözlem Formu’ndaki kriterler dikkate alınarak hem dersin hocası hem de sunumu dinleyen öğrenciler tarafından değerlendirilecektir. (50 puan)
Bahar dönemi final notu için gerekenler ve notlandırma:
	1
	Kapak ve İçindekiler
	(5 Puan)

	2
	Giriş
	(5 Puan)

	



3

	Ana ve alt başlıklardan oluşan metin
	(Tam metin aşağıda a-g kutucuklarında gösterildiği şekilde puanlanmalıdır)

	
	a- Akıcı ve anlaşılır bir dil kullanılması
	(5 Puan)

	
	b- İmla ve gramer kurallarına uygunluk
	(5 Puan)

	
	c- Her başlığın altındaki metnin giriş gelişme ve sonuç mantığı içinde yazılması
	(10 Puan)

	
	d-Dipnotların doğru yerlerde ve doğru şekilde gösterilmesi 
	(10 Puan)

	
	e- Sonuç
	(5 Puan)

	
	f- Kaynakça
	(5 Puan)

	
	g- Ekler (semineri zenginleştirilecek şekilde ve kaynağı gösterilerek eklenmiş tablo, harita, resim, çizim vb.)
	Tercihe bağlı

	5
	Etkili ve bilimsel sunum
	(Sunum aşağıda a-b-c kutucuklarında gösterildiği şekilde puanlanmalıdır)

	
	a) Slayt düzeni
	(20 Puan)

	
	b) Etkili ve bilimsel sunum
	(20 Puan)

	
	c) Sorulara cevap verebilme
	(10 Puan)

	
	TOPLAM
	100 Puan



Başarılı sunum ve seminerlerin içerisinden seçilenler fakültemizin konferans salonunda, bölüm öğretim eleman ve öğrencilerimizin huzurunda panel olarak takdim edilebilir.


EK-1: BİLGİ FİŞİ ÖRNEĞİ
(Yarım A4 kâğıdına elle veya bilgisayar ortamında yazılır. Elle yazıldığında yazı okunaklı olmalıdır)


Fiş Başlığı
(Alttaki metni okumadan buradaki bilgiyi tanımlayabilecek en uygun başlık olmalıdır. Tek kelime olamaz en az üç kelimeden oluşmalıdır. Sayfanın yetmemesi halinde başlığa numara verilerek (Başlık1-2-3 vb.) farklı sayfalarla devam edilebilir.)
Boşluk (İki enter)

“…(çift tırnak içinde yazılmışsa tam iktibas anlamına gelir)…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………. // (// sayfa değişiminde kullanılır) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………”. (Metin başlığa uygun olarak tek bir konuda bilgi içermelidir.
Boşluk (İki enter)

Referans kaynağının künyesi
(İlk fişte tam künye sonrakilerde kısaltma kullanılır)



EK-2
Klasik dipnot sistemine göre kaynak gösterme ile ilgili örnekler aşağıda verilmiştir: 
i. Tek Yazarlı Kitap 
 Hikmet Y. Celkan, Ziya Gökalp’in Eğitim Sosyolojisi, MEB Yayınları, Bilim ve Kültür Eserleri Dizisi, MEB Basımevi, İstanbul 1990, ss. 14-25. 
 Muhsin Macit, Erzurumlu Zihni Divanı, 2.Baskı, Kültür Bakanlığı Yayınevi, Ankara 2001, s. 217. 
ii. İki Yazarlı Kitap 
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İHTİSAS SEMİNERİ II SUNUM DEĞERLENDİRME FORMU
	Sunucu Ad Soyad:
	Sınıfı: 

	Dinleyici Ad Soyad:
	Konu:



AÇIKLAMA: Her bir madde 4 puan değerindedir. Toplam 25 madde 100 puandır. Değerlendirmelerinizi tablonun sağındaki uygun alana X işareti ile işaretleyiniz. Toplam puanı en alttaki sağ boşluğa rakam ile yazınız.

	1. KONU BİLGİSİ
	Eksiği var
	Kabul Edilebilir
	Yeterli

	1.1
	Konunun önemini açıklayabilme
	
	
	

	1.2
	Konu ile ilgili temel kavramlara, terminolojiye hâkimiyet
	
	
	

	1.3
	Konuyu uygun ana ve alt başlıklarına ayırarak sunabilme
	
	
	

	1.4
	Konunun gerektirdiği sözel ve görsel dili (metin, şekil, tablo, grafik, harita, resim vb.) uygun biçimde kullanabilme
	
	
	

	1.5
	Konunun temel kaynaklarını kullanabilme ve açıklama 
	
	
	

	2. ALAN BİLGİSİ

	2.1
	Eğitim yöntem ve tekniklerini sunumda kullanabilme (planlama, anlatım, soru-cevap, örnekleme, karşılaştırma vb.)
	
	
	

	2.2
	Öğretim teknolojilerinden (slayt, sunumda video, ses, resim, tablo, harita vb.) yararlanabilme
	
	
	

	2.3
	Dinleyicilerdeki konuyla ilgili yanlış bilgileri belirleyebilme
	
	
	

	2.4
	Dinleyici sorularına uygun ve yeterli cevaplar verebilme
	
	
	

	3. SUNUM SÜRECİ

	3.1
	Sunum planı yapabilme
	
	
	

	3.2
	Zamanı uygun ve verimli kullanabilme
	
	
	

	3.3
	Dinleyicileri sunuma katabilme
	
	
	

	3.4
	Konuyu günümüzle ilişkilendirebilme
	
	
	

	3.5
	Sunumda aşrı metin veya görsel kullanımı yapmama
	
	
	

	3.6
	Sunum sonunda özet değerlendirmeler yapabilme
	
	
	

	4. SUNUM YÖNETİMİ

	4.1
	Sunuma uygun bir giriş yapabilme
	
	
	

	4.2
	Sunumda ilgi ve dikkati çekebilme
	
	
	

	4.3
	Demokratik bir sunum ortamı sağlayabilme
	
	
	

	4.4
	Sunumda ilgi ve dikkat sürekliliğini sağlayabilme
	
	
	

	4.5
	Dinleyicilere karşı övgü ve tavır alma davranışlarını kullanabilme
	
	
	

	5. İLETİŞİM

	5.1
	Dinleyiciler ile etkili iletişim kurabilme
	
	
	

	5.2
	Slayt metninden bağımsız anlaşılır açıklamalar yapabilme
	
	
	

	5.3
	Konuya uygun düşündürücü sorular sorabilme
	
	
	

	5.4
	Ses tonunu etkili biçimde kullanabilme
	
	
	

	5.5
	Sözel dili ve beden dilini etkili biçimde kullanabilme
	
	
	

	
	TOPLAM PUAN (Rakamla 1-100)
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